SZCZEGOtOWE WYMAGANIA WYDZIALtOWE
dotyczgce ZASAD DYPLOMOWANIA

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest uzyskanie ocen pozytywnych z wszystkich
przedmiotéw objetych programem studiow.

Przed obrong nalezy:

1. Zgtosi¢ do Dziekanatu termin egzaminu dyplomowego wraz z informacjg czy obrona odbedzie sie w
formie stacjonarnej czy zdalne;.

2. Rozliczy¢ sie z Katedrg/Zaktadem dyplomujgcym — podpis osoby upowaznionej na wniosku o
powofanie komisji

3. Przesta¢ do dziekanatu informacje o zamieszkaniu w Domu Studenckim (lub o niekorzystaniu z
akademika)

4. Dostarczyc¢ do Dziekanatu (moze byé mailowo) najpdzniej na 1 tydzien przed obrong wniosek o
powotanie komisji egzaminacyjnej (do pobrania ze strony wydziatowej, nie z APD)

5. Do Zaktadu/Katedry dyplomujacej nalezy ztozy¢ wydrukowang prace oraz wklejong do niej 1 ptyte

CD (na ptycie powinny znalez¢ sie: tekst pracy dyplomowej oraz oddzielne pliki ze strong tytutowa pracy, streszczenia pracy oraz
os$wiadczenie autora pracy, na ptycie powinna znalez¢ sie naklejka z: napisem Politechnika Warszawska, Wydziat Chemiczny, nazwg
jednostki dyplomujacej, okreslenie praca inzynierska albo praca magisterska, temat pracy, imie nazwisko dyplomanta, nr indeksu,
nazwe ukoriczonej specjalnosci (w przypadku studiéw magisterskich), rodzaj studidw, imie nazwisko i stopiert naukowy promotora)

6. Do systemu APD nalezy wprowadzi¢ szczegétowe dane dotyczace pracy w celu udostepnienia ich
Kierujacemu praca i Recenzentowi (tytut pracy w jezyku angielskim, stowa kluczowe, streszczenia,
praca w pliku pdf)

7. Informacje do suplementu - nie jest to dokument obowigzkowy, sktadajg go tylko studenci

posiadajgcy dodatkowe osiggniecia (publikacje, postery/referaty prezentowane na konferencjach, stypendia
naukowe/sportowe/artystyczne, dziatalno$¢ dodatkowa studenta w strukturach Uczelni). Wszystkie osiggniecia powinny by¢
poswiadczone odpowiednimi dokumentami.

8. Studenci, ktérzy maja opiekuna naukowego spoza Wydziatu, proszeni sg o dostarczenie
wypetnionego Kwestionariusza opiekuna naukowego (wzdér na stronie
wydziatowej/Studenci/informacje dziekanatéw/ DYPLOMY/

9. DOTYCZY TYLKO STUDENTOW, KTORZY ROZPOCZELI STUDIA PRZED 01.10.2019R - Dokona¢
optaty za wydanie dyplomu na Indywidualne konto w USOS (na podstawie optaty naliczonej w

USOS), przestaé potwierdzenie do dziekanatu

Co nalezy zrobi¢ w USOSweb:

Odpowiedzie¢ na pytanie dot. Ankiety dla Biura Karier (dla wszystkich — obiegdéwki - MKZA)
Sprawdzi¢ Suplement (dla studentéw — suplementy, instrukcja w USOSweb)

Sprawdazic i zaakceptowac jesli s poprawne dane osobowe (dla studentdow — suplementy)
Udzielié licencji na upublicznienie pracy

Student, ktdrego praca zostata utajniona, w trakcie procesu dyplomowania nie udziela Uczelni
licencji na upublicznienie pracy.

6. Ztozy¢ zamowienie na liczbe dyplomoéw, suplementéw i ich odpiséw w jezyku polskim i/lub obcym
dla studentow — suplementy)
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W przypadku utajnienia pracy dyplomowej:

zgodnie z Zatacznikiem nr 5 do Zarzadzenia nr 108/2021 Rektora PW z dnia 9.11.2021 praca utajniona
jest:

1. wgrywana do systemu APD
2. przekazywana do Repozytorium pisemnych prac dyplomowych
3. sprawdzana w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym (JSA)

Tekst pracy nie jest przekazywany do Bazy Wiedzy PW.

W polach: sfowa kluczowe, streszczenie oraz tytuf pracy nalezy wpisa¢: ,Praca utajniona”.
W polu: tytut pracy w jezyku obcym: nalezy wpisac tytut pracy dyplomowej po angielsku

NIE DRUKUJEMY PRACY DYPLOMOWE]J dla DZIEKANATU

NIE PRZYNOSIMY PLYTY z nagrana praca do DZIEKANATU

Informacje dotyczgce wgrywania pracy do systemu APD:

A. Nalezy wprowadzi¢ do systemu APD szczegétowe dane dotyczgce pracy w celu udostepnienia ich Kierujgcemu
praca i Recenzentowi.

Po uzyskaniu dostepu do APD, przed planowang datg egzaminu dyplomowego Student ma obowigzek Zalogowac
sie do Archiwum Prac Dyplomowych pod adresem https://apd.usos.pw.edu.pl, uzywajac danych do logowania
takich jak do USOS Web (lub wygenerowac hasto samodzielnie ze strony) i uzupetni¢ informacje zwigzane z praca tj.
stowa kluczowe, streszczenia w jezyku polskim i angielskim oraz zatgcza plik z praca i zatgczniki, a nastepnie przesyta
prace do akceptacji promotora.

1. Edycja pracy powinna by¢ zgodna z Wytycznymi
Nazwa pliku z pracg powinna mie¢ nastepujgcy wzér: praca inz./mgr -nazwisko imie- nr aloumu.

Nazwa zatgcznika powinna mieé nastepujacy wzér: zatgcznik-1-nazwisko-imie-nr albumu.
Nazwa pliku nie moze zawieraé kropki!

Plik z pracg powinien by¢ w formacie PDF. Pliki z zatgcznikami moga mie¢ format: PDF, DWG, ZIP.
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Do systemu zatgczy¢ mozna maksymalnie trzy pliki (w tym jeden z pracg). Kazdy z plikdw moze miec
wielkos¢ maksymalnie 100 MB.

B. Kierujacy praca sprawdza wprowadzone dane, czego efektem jest zaakceptowanie lub odestanie pracy
do korekty.
Student otrzymuje wiadomos¢ drogg mailowg (jesli w systemie jest adres mailowy), iz praca jest zwrdcona
do poprawy, koryguje jg oraz zatgcza ponownie i odsyta do akceptacji. Gdy praca zostaje zaakceptowana przez
promotora, student drukuje wersje papierowg w formacie zgodnym z ,Wytycznymi”. Z systemu APD Student
drukuje oswiadczenie autora pracy i umieszcza je w pracy. Kierujgcy pracy i recenzent uzupetniajg w systemie
recenzje pracy najpdzniej w terminie 3 dni roboczych przed obrong.

WYTYCZNE

1. Oktadka (nie obowigzuje w okresie zagrozenia epidemiologicznego)



Wymagana oktadka zgodna ze wzorem umieszczonym w Zarzgdzeniu Rektora Nr 43/2016 z dnia 8 wrze$nia
2016 r. Wymagana oktadka zgodna ze wzorem umieszczonym w Zarzgdzeniu Rektora Nr 43/2016 z dnia

8 wrzesnia 2016 r. Oktadki do pobrania w Dziekanacie. 2 oktadki zostaty sfinansowane przed WRS Wydziatu
Chemicznego PW.

2. Uktad pracy

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)

a)

Strona tytutowa — wydrukowana z modutu APD (ikona Karta pracy);

Informacje o miejscu wykonywania pracy (wzdr do pobrania ze strony)

Streszczenie pracy, wybrac¢ odpowiednio:

jezeli praca dyplomowa jest napisana w jezyku polskim to:

— streszczenie pracy w jezyku polskim, zawierajgce tytut pracy, zestaw stow kluczowych, (objetosé
1 strona, odstep pojedynczy, czcionka 12),

— streszczenie pracy w jezyku angielskim, zawierajgce tytut pracy, zestaw stéw kluczowych, (objetosé
1 strona, odstep pojedynczy, czcionka 12),

— streszczenie pracy w jezyku obcym, zawierajgce tytut pracy, zestaw stow kluczowych — jesli student
wystepuje o wydanie odpisu dyplomu w ttumaczeniu na jezyk inny niz angielski (objetos¢ 1 strona,
odstep pojedynczy, czcionka 12) — opcjonalnie.

b) jezeli praca dyplomowa jest napisana w jezyku angielskim to:

— streszczenie pracy w jezyku angielskim, zawierajgce tytut pracy, zestaw stéw kluczowych, (objetos¢
1 strona, odstep pojedynczy, czcionka 12),

— streszczenie pracy w jezyku polskim, zawierajgce tytut pracy, zestaw stéw kluczowych (objetosé
1 strona, odstep pojedynczy, czcionka 12),

— streszczenie pracy w jezyku obcym, zawierajgce tytut pracy, zestaw stdw kluczowych — jesli student
wystepuje o wydanie odpisu dyplomu w ttumaczeniu na jezyk inny niz angielski (objetos¢ 1 strona,
odstep pojedynczy, czcionka 12) — opcjonalnie.

jezeli praca dyplomowa jest napisana w jezyku obcym innym niz jezyk angielski to:

— streszczenie pracy w jezyku obcym, w ktdrym napisana jest praca, zawierajgce tytut pracy, zestaw
stéw kluczowych (objetosé 1 strona, odstep pojedynczy, czcionka 12),

— streszczenie pracy w jezyku polskim, zawierajgce tytut pracy, zestaw stéw kluczowych (objetosé
1 strona, odstep pojedynczy, czcionka 12),

— streszczenie pracy w jezyku angielskim, zawierajgce tytut pracy, zestaw stéw kluczowych (objetosé
1 strona, odstep pojedynczy, czcionka 12),

— streszczenie pracy w jezyku obcym, zawierajgce tytut pracy, zestaw stow kluczowych — jesli student
wystepuje o wydanie odpisu dyplomu w ttumaczeniu na jezyk inny niz angielski (objetos¢ 1 strona,
odstep pojedynczy, czcionka 12) — opcjonalnie.

Oswiadczenie o autorstwie pracy podpisane przez studenta

Opcjonalnie oswiadczenie o udzieleniu licencji

Spis tresci

Kolejne rozdziaty pracy

Bibliografia

Wykaz symboli i skrotow

Spis rysunkéw

Spis tabel

Spis zatgcznikow

Zataczniki

3. Zasady redagowania

Zaleca sie stosowanie nastepujacych zasad redagowania prac dyplomowych:

Druk dwustronny



Marginesy:

wewnetrzny - 30mm,
zewnetrzny - 20mm,
gorny i dolny - 25mm

Kréj pisma (czcionka)
Arial rozmiar 11
Times New Roman rozmiar 12

Interlinia: 1,15

Numeracja stron:

umieszczona u dotu po zewnetrznej stronie z odbiciem lustrzanym na stronach parzystych
i nieparzystych

Akapit:

wciecie 0,5 cm

Odwotania do zrédet:
styl numeracyjny wg normy PN

Numeracja tabel i rysunkéw
Kolejna w rozdziatach

Bibliografia:

uporzadkowana wedtug kolejnosci powotan w tekscie (System numeryczny: odsytacz w tekscie —
to numer przypisu z wykazu bibliografii zatgcznikowej)

Tytut tabeli

Umieszczony nad tabelg — justowany do lewej strony, czcionka rozmiar 9

Podpis rysunku
Umieszczony pod rysunkiem - justowany do lewej strony, czcionka rozmiar 9

Zrédto rysunku i tabeli
Pod rysunkiem lub tabelg — justowany do lewej strony, czcionka rozmiar 9

Podrozdziaty: Do trzech poziomoéw

Rozdziaty | poziomu: od nowej strony

Kréj pisma tytutéw gtéwnych rozdziatéw:
Pogrubiony,

rozmiar:

tytut | poziomu -14,

tytut Il poziomu -13,

tytut lll poziomu -12,

Wyliczenia - tylko kropka lub mysinik

Przypis dolny — numeracja ciggta w catej pracy
Kréj analogiczny jak w tekscie, rozmiar 9

Sposob redagowania przypisow i bibliografii (wg réznych styléw) znajdujg sie na stronie internetowe] Biblioteki
Gtéwnej PW w zaktadce ,Dla autoréw prac dyplomowych” (http://www.bg.pw.edu.pl/index.php/przypisy-
ibibliografia ).

Utajnienie pracy dyplomowej:

° whiosek o utajnienie pracy dostepny jest na stronie wydziatu,
° whniosek nalezy ztozy¢ minimum 2 tygodnie przed datg obrony, a péZniej zgtosié sie w celu podpisania i odbioru
decyzji

Wznowienie studiow na dzien obrony



® podania o wznowienie (dostepne w dziekanacie),

e podanie sktadamy w dziekanacie wraz z potwierdzeniem optaty wniesionej na indywidualny numer konta

bankowego,
Optacie podlegaja:
- konsultacje u promotora w przypadku skreslenia z powodu nieztozenia pracy
dyplomowej w terminie:
- o studia | stopnia — 220 zt (ryczatt),

- o studia Il stopnia — 390 zt (ryczatt).

Studenci wznawiajacy studia i nieposiadajacy danych do logowania do systemu USOS proszeni sg o kontakt
z dziekanatem w celu wygenerowania hasta i konta bankowego.

ALGORYTM OBLICZANIA OSTATECZNEGO WYNIKU STUDIOW
Ostateczny wynik studidw jest obliczany wg algorytmu:

0,6 X srednia wazona wszystkich pozytywnych ocen uzyskanych w trakcie studiow
0,3 X ocena z pracy dyplomowej

0,1 X ocena z egzaminu dyplomowego

i okreslany zgodnie z zasada:

celujacy >4,70 bardzo dobry 4.40-4.69

ponad dobry 4,10-4,39 dobry 3.80-4.09

dosé dobry 3.50-3.79 dostateczny <3.49

Szczegotowe informacje dot. obrony pracy dyplomowej zawiera Regulamin Studiéw obowigzujagcy w PW (str. 17)



